某某学院党政联会会议纪要
如：纪要〔2021〕1号
学院办公室                             某年某月某日
 第某次党政联席会议纪要
时    间：某年某月某日
地    点：某某会议室
主 持 人： 
参会人员： 
缺席人员： 
列席人员： 
记 录 人： 
会议学习了……，通报了……，审定了……，研究了……等工作，会议议决事项如下：
一、某某工作
某某汇报了……情况。会议决定：……。
二、某某工作
某某汇报了……情况。会议决定：……。
三、某某工作

某某汇报了……情况。会议决定：……。
四、某某工作

某某汇报了……情况。会议决定：……。
五、某某工作

某某汇报了……情况。会议决定：……。
六、某某工作

某某汇报了……情况。会议决定：……。
……
书记、院长（签字）：



